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1. Общие положения по обеспечению пожарной безопасности
1.1.    Настоящая инструкция разработана в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 16.09.2020 N 1479 "Об утверждении Правил противопожарного режима в Российской Федерации" (Правила противопожарного режима в Российской Федерации), Приказом МЧС РФ от 18.11.2021 N 806  "Об определении Порядка, видов, сроков обучения лиц, осуществляющих трудовую или служебную деятельность в организациях, по программам противопожарного инструктажа, требований к содержанию указанных программ и категорий лиц, проходящих обучение по дополнительным профессиональным программам в области пожарной безопасности; Приказом МЧС России от 05.09.2021 N 596 «Об утверждении типовых дополнительных профессиональных программ в области пожарной безопасности» и устанавливает нормы поведения людей и содержания территории, зданий в целях обеспечения пожарной безопасности и является обязательной для исполнения всеми работниками, независимо от их образования, стажа работы в профессии, а также для сезонных работников, командированных в организацию работников, обучающихся, прибывших на производственное обучение или практику.
Все работники МБДОУ «Каргасокский д/с№1» (далее по тексту МБДОУ) должны допускаться к работе после прохождения инструктажа и обучения мерам пожарной безопасности. Обучение работников мерам пожарной безопасности осуществляется путем проведения противопожарного инструктажа  в соответствии с нормативными документами по пожарной безопасности. 
1.2. Ответственность за организацию и своевременность обучения лиц, осуществляющих трудовую деятельность в МБДОУ, мерам пожарной безопасности по программам противопожарного инструктажа (далее - обучение) несет Заведующий МБДОУ, определяет порядок и сроки обучения лиц, осуществляющих трудовую или служебную деятельность в организации, мерам пожарной безопасности с учетом требований нормативных правовых актов Российской Федерации.
1.3. Виды инструктажей:
1.3.1. Вводный противопожарный инструктаж проводится до начала выполнения трудовой (служебной) деятельности в организации с лицами, командированными, прикомандированными на работу (службу) в организации; с иными лицами, осуществляющими трудовую (служебную) деятельность в организации, по решению руководителя организации.

         1.3.2. Первичный противопожарный инструктаж на рабочем месте проводится непосредственно на рабочем месте до начала трудовой (служебной) деятельности в организации со всеми лицами, прошедшими вводный противопожарный инструктаж.
          1.3.3. С учетом структуры и численности работников (служащих) организации, допускается совмещение проведения вводного противопожарного инструктажа и первичного противопожарного инструктажа на рабочем месте в случаях, установленных порядком обучения лиц мерам пожарной безопасности.
           1.3.4. Повторный противопожарный инструктаж проводится не реже 1 раза в полгода со всеми лицами, осуществляющими трудовую или служебную деятельность на объектах защиты, предназначенных для проживания или временного пребывания 50 и более человек одновременно, объектах защиты, отнесенных к категориям повышенной взрывопожароопасности, взрывопожароопасности, пожароопасности, а также с лицами, осуществляющими трудовую (служебную) деятельность в организации, связанную с охраной (защитой) объектов и (или) имущества организации.

      Вводный противопожарный инструктаж в МБДОУ проводится инженером по охране труда и пожарной безопасности или лицом, ответственным за пожарную безопасность (далее по тексту ответственный за ПБ), назначенным приказом (распоряжением) Заведующего МБДОУ.
1.1 Первичный, повторный, внеплановый и целевой противопожарный инструктаж проводит  ответственный за ПБ,
1.2 О проведении вводного, первичного, повторного, внепланового, целевого противопожарного инструктажей делается запись в журнале учета проведения инструктажей по пожарной безопасности с обязательной подписью инструктируемого и инструктирующего. 
2. Специфика пожарной опасности.
    В МБДОУ имеются складские и производственные помещения, служебные помещения, административные помещения. На объекте используется электрооборудование (офисная оргтехника, электроводонагреватели, кухонная техника).

Пожароопасные свойства материалов, находящихся в складских и производственных помещениях (помещениях хранения).

· Текстильные материалы.  
Пожароопасные свойства: являются горючими материалами от умеренно горючих Г2 до сильно горючих Г4. Хранить вдали от обогревательных приборов
· Тара из горючих материалов для упаковки. 
Бумага: пожароопасные свойства, горючий легковоспламеняющийся материал. При хранении в кипах способна к тепловому самонагреванию;  
Картон и картон гофрированный: Пожароопасные свойства горючий материал Г4 сильногорючий. Хранить вдали от обогревательных приборов

3. Допустимое количество людей, которые могут одновременно находиться на объекте.
На объекте единовременно может находится более 50 человек.
4. Обязанности лиц, ответственных за пожарную безопасность в МБДОУ, обязанности работников
Ответственный за пожарную безопасность на объекте и организацию спасания людей с использованием для этого имеющихся сил и средств, в том числе за оказание первой помощи пострадавшим, назначается приказом заведующего МБДОУ.
4.1. Ответственный за ПБ обязан обеспечивать соблюдение в помещениях требований пожарной безопасности (в случаях необходимости наличия определенных систем пожарной безопасности), в том числе:

· наличие планов эвакуации и инструкций;

·  наличие на дверях производственных и складских помещений обозначений категорий по взрывопожарной и пожарной опасности, а также класса зоны в соответствии с главами 5, 7 и 8 Федерального закона "Технический регламент о требованиях пожарной безопасности"

· наличие табличек с номером телефона для вызова пожарной охраны;

· исправное состояние знаков пожарной безопасности, в том числе обозначающих пути эвакуации и эвакуационные выходы;

· обеспеченность объекта огнетушителями по нормам согласно требованиям пожарной безопасности, предусмотренными Правилами противопожарного режима в РФ. 

· наличие исправных электрических фонарей. 

· разработка и осуществление мер по обеспечению пожарной безопасности на объекте;
·  содержание в исправном состоянии систем и средств противопожарной защиты, включая первичные средства тушения пожаров, не допуская их использования не по назначению;
· обеспечение исправного состояния систем и средств противопожарной защиты объекта и организация проведения проверки работоспособности указанных систем и средств противопожарной защиты объекта с оформлением соответствующего акта проверки.

· при монтаже, ремонте и обслуживании средств обеспечения пожарной безопасности зданий и сооружений должны соблюдаться проектные решения, требования нормативных документов по пожарной безопасности и (или) специальных технических условий. На объекте должна храниться исполнительная документация на установки и системы противопожарной защиты объекта.

· ведение документации по учету первичных средств пожаротушения, проведение проверки первичных средств пожаротушения и при необходимости сдача их в ремонт и ревизию с учетом сроков их перезарядки, освидетельствования и своевременной замены, указанных в паспорте огнетушителя.

·  организация проведения работ по заделке негорючими материалами, обеспечивающими требуемый предел огнестойкости и дымогазонепроницаемость образовавшихся отверстий и зазоров в местах пересечения противопожарных преград различными инженерными (в том числе электрическими проводами, кабелями) и технологическими коммуникациями;
· обеспечение исправности (при наличии) источников наружного противопожарного водоснабжения и внутреннего противопожарного водопровода и организация проведения проверок их работоспособности не реже 2 раз в год (весной и осенью) с составлением соответствующих актов;
· обеспечение очистки объекта и прилегающей к нему территории, в том числе в пределах противопожарных расстояний между объектами, от горючих отходов, мусора, тары и сухой растительности;
· обеспечение беспрепятственного доступа в помещения должностных лиц пожарной охраны при осуществлении ими служебных обязанностей на прилегающей территории и в помещениях объекта;
·  содействие пожарной охране при тушении пожаров, установлении причин и условий их возникновения и развития, а также при выявлении лиц, виновных в нарушении требований пожарной безопасности и возникновении пожаров;

· предоставление по требованию должностных лиц Государственной противопожарной службы сведения и документы о состоянии пожарной безопасности на объекте, а также о происшедших на территориях и в помещениях пожарах, загораниях и их последствиях; дает необходимые пояснения при проведении проверок;
· перед началом отопительного сезона обязательное осуществление проверки и ремонт печей, теплогенераторных и калориферных установок и каминов, а также других отопительных приборов и систем.

4.1.1. Заведующий МБДОУ при проведении  мероприятий, связанных с массовым пребыванием людей, обязан принять дополнительные меры пожарной безопасности, направленные в том числе на ограничение доступа посетителей, а также назначить ответственных за их соблюдение.

4.2.  Сотрудники объекта обязаны:
· знать инструкцию по пожарной безопасности и соблюдать её требования.

· Следить чтобы посетители не применяли пиротехнические изделия, бенгальские свечи, петарды.

· выполнять требования ответственного за пожарную безопасность объекта, а также предписания, постановления и иные законные требования должностных лиц Государственной пожарной охраны.

· перед началом работы визуальным осмотром убедиться в наличии на своих местах первичных средств пожаротушения, убедиться в исправной работе телефонов.

· незамедлительно сообщать в пожарную охрану о возникших пожарах и загораниях.

· оказывать посильную помощь и содействие пожарной охране при тушении пожаров.

· знать места расположения первичных средств пожаротушения и уметь ими пользоваться.

· знать место расположения в помещениях объекта средств оповещения и управления эвакуацией при пожаре (кнопки оповещения о пожаре) и уметь их применять.

· выполнять требования пожарной безопасности применимо к своему рабочему месту, не допускать скоплений сгораемого мусора, веществ и материалов, захламления путей эвакуации.

· знать контактные номера телефонов для вызова пожарной охраны. 

· при пожаре, до прибытия пожарной охраны, принимать посильные меры по спасению людей, имущества.

· своевременно проходить инструктажи по пожарной безопасности, а также обучение по пожарно-техническому минимуму у ответственного по пожарной безопасности.
5. Порядок содержания территории, прилегающей к объекту.
5.1. Ответственный за ПБ обеспечивает исправное содержание (в любое время года) дорог, проездов и подъездов к зданию объекта, наружным пожарным лестницам и пожарным гидрантам находящихся на территории объекта (при их наличии).
5.2. запрещается использовать для стоянки автомобилей, в том числе частных и служебных автомобилей, разворотные и специальные площадки, предназначенные для установки пожарно-спасательной техники и противопожарные разрывы между зданиями.
5.3. на территории, прилегающей к зданию объекта, запрещается хранение и применение легковоспламеняющихся и горючих жидкостей, пороха, взрывчатых веществ, пиротехнических изделий, баллонов с горючими газами.
5.4. Ответственный за ПБ обеспечивает своевременную очистку территории от горючих отходов, мусора, тары, опавших листьев и сухой травы
5.5. на территории, прилегающей к объекту, запрещается сжигать пустую тару и остатки упаковки из-под продуктов, отработанные салфетки, полотенца, использованные одноразовые скатерти и пр., их необходимо вывозить в специально отведенные для этого места.
5.6 Здания, не оборудованные внутренним противопожарным водопроводом и автоматическими установками пожаротушения, а также территории предприятий (организаций), не имеющие наружного противопожарного водопровода, или наружные технологические установки этих предприятий (организаций), удаленные на расстоянии более 100 метров от источников наружного противопожарного водоснабжения, должны оборудоваться пожарными щитами. 
          Правообладатели земельных участков обеспечивают надлежащее техническое содержание (в любое время года) дорог, проездов и подъездов к зданиям, сооружениям, строениям и наружным установкам, открытым складам, наружным пожарным лестницам и пожарным гидрантам, резервуарам, естественным и искусственным водоемам, являющимся источниками наружного противопожарного водоснабжения.

          Запрещается использовать для стоянки автомобилей на территории населенных пунктов, предприятий и организаций площадки для пожарной техники, включая разворотные, предназначенные для ее установки, в том числе для забора воды, подачи средств тушения, доступа пожарных на объект защиты. 
          Не допускается перекрывать проезды для пожарной техники изделиями и предметами, посадкой крупногабаритных деревьев, исключающими или ограничивающими проезд пожарной техники, доступ пожарных в этажи зданий, сооружений либо снижающими размеры проездов, подъездов, установленные требованиями пожарной безопасности.

            Система противопожарной защиты в случае пожара должна обеспечивать автоматическую разблокировку и (или) открывание шлагбаумов, ворот, ограждений и иных технических средств, установленных на проездах и подъездах, а также нахождение их в открытом положении для обеспечения беспрепятственного проезда пожарной техники.        Допускается ручное открывание при организации круглосуточного дежурства персонала непосредственно у места установки шлагбаума, ворот, ограждения и иных технических средств на проездах или дистанционно при устройстве видео- и аудиосвязи с местом их установки.

              У въезда на территорию строительных площадок, открытых плоскостных автостоянок и гаражей, а также на территорию садоводства или огородничества вывешиваются схемы с обозначением въездов, подъездов, пожарных проездов и источников противопожарного водоснабжения.

                Физическим лицам запрещается препятствовать работе подразделений пожарной охраны, в том числе в пути следования подразделений пожарной охраны к месту пожара. .(п. 71 ППР)
              При проведении ремонтных (строительных) работ, связанных с закрытием дорог или проездов, руководитель организации, осуществляющей ремонт (строительство), незамедлительно представляет в подразделение пожарной охраны соответствующую информацию о сроках проведения этих работ и обеспечивает установку знаков, обозначающих направление объезда, или устраивает переезды через ремонтируемые участки дорог или проездов. .(п. 72 ППР)
 5.7.Что должны делать работники, если открылись или заблокировались устройства, мешающие свободной эвакуации 

( Для безопасности организаций и сотрудников современные компании устанавливают СКУД – системы контроля и управления доступом. Механизмы открывают двери только после поднесения карт или чипов, в результате посторонним путь на предприятие закрывается.  Итак, при установке СКУД важно соблюсти два правила:

- Близ конструкции располагается кнопка разблокировки дверей СКУД при пожаре. Одним ее нажатием система пропуска отключается, люди беспрепятственно выходят.

- В программу заносят параметр автоматического отключения механизма при возникновении ЧС. Функция связывается с системой противопожарной сигнализации. Алгоритм прост: включается сигнализация, СКУД автоматически отключается)
5.7 Необходимое количество пожарных щитов и их тип определяются согласно ППР.
5.8 Пожарные щиты комплектуются немеханизированным пожарным инструментом и инвентарем согласно Правилам Противопожарного Режима в Российской Федерации
5.9 Бочки для хранения воды, устанавливаемые рядом с пожарным щитом, должны иметь объем не менее 0,2 куб. метра и комплектоваться ведрами.
5.10 Ящики для песка должны иметь объем 0,5 куб. метра и комплектоваться совковой лопатой. Конструкция ящика должна обеспечивать удобство извлечения песка и исключать попадание осадков.

5.11 Ящики с песком, как правило, устанавливаются с пожарными щитами в местах, где возможен разлив легковоспламеняющихся или горючих жидкостей.
6. Порядок содержания здания, помещений объекта.
6.1. В помещениях объекта запрещается:

· загромождать и закрывать проходы к местам крепления спасательных устройств.

· На объекте запрещается применять для хранения продуктов, оборудования, мебели и других предметов чердак, технический этаж, вентиляционные камеры, электрощитовую и технические помещения. 

· хранить и применять легковоспламеняющиеся и горючие жидкости, порох, взрывчатые вещества, пиротехнические изделия, баллоны с горючими газами, товары в аэрозольной упаковке, целлулоид и другие пожаровзрывоопасные вещества и материалы.

· производить изменение объемно-планировочных решений.

· размещать инженерные коммуникации и оборудование, если в результате ограничивается доступ к огнетушителям, пожарным кранам и другим системам обеспечения пожарной безопасности или уменьшается зона действия автоматических систем противопожарной защиты (автоматической пожарной сигнализации, системы оповещения и управления эвакуацией).

· проводить уборку помещений и чистку одежды с применением бензина, керосина и других легковоспламеняющихся и горючих жидкостей. 

· производить отогревание замерзших труб паяльными лампами и другими способами с применением открытого огня.
6.2 Требование к складам

· Хранить на складах (в помещениях) вещества и материалы необходимо с учетом их пожароопасных физико-химических свойств (способность к окислению, самонагреванию и воспламенению при попадании влаги, соприкосновении с воздухом и др.).

· Баллоны с горючими газами, емкости (бутылки, бутыли, другая тара) с легковоспламеняющимися и горючими жидкостями, а также аэрозольные упаковки должны быть защищены от солнечного и иного теплового воздействия.

· Расстояние от светильников до хранящихся товаров, оборудования должно быть не менее 0,5 метра.

· Все операции, связанные с вскрытием тары, проверкой исправности и мелким ремонтом, расфасовкой продукции, приготовлением рабочих смесей пожароопасных жидкостей (нитрокрасок, лаков и других горючих жидкостей) должны производиться в помещениях, изолированных от мест хранения.

· Запрещается в помещениях складов применять дежурное освещение, использовать газовые плиты и электронагревательные приборы.

· Оборудование помещений по окончании рабочего дня должно обесточиваться. Аппараты, предназначенные для отключения электроснабжения, должны располагаться вне помещения на стене из негорючих материалов или отдельно стоящей опоре.
6.3 Требование к производственным помещениям:

Заведующий МБДОУ:

·  при выполнении планового ремонта или профилактического осмотра технологического оборудования обеспечивает соблюдение необходимых мер пожарной безопасности;
·  в соответствии с технологическим регламентом обеспечивает выполнение работ по очистке вытяжных устройств (шкафов, окрасочных, сушильных камер и др.), аппаратов и трубопроводов от пожароопасных отложений с внесением информации в журнал эксплуатации систем противопожарной защиты. При этом очистка указанных устройств и коммуникаций, расположенных в помещениях производственного и складского назначения, проводится в помещениях категорий А и Б по взрывопожарной и пожарной опасности не реже 1 раза в квартал, в помещениях категорий Bl - В4 по взрывопожарной и пожарной опасности не реже 1 раза в полугодие, в помещениях других категорий по взрывопожарной и пожарной опасности не реже 1 раза в год;
·  обеспечивает исправное состояние искрогасителей, искроуловителей, огнезадерживающих, огнепреграждающих, пыле- и металлоулавливающих и противовзрывных устройств, систем защиты от статического электричества, а также устройств молниезащиты, устанавливаемых на технологическом оборудовании и трубопроводах.

· Для мойки и обезжиривания оборудования, изделий и деталей применяются негорючие технические моющие средства, за исключением случаев, когда по условиям технологического процесса для мойки и обезжиривания оборудования, изделий и деталей предусмотрено применение легковоспламеняющихся и горючих жидкостей.

· Для разогрева застывшего продукта, ледяных, кристаллогидратных и других пробок в трубопроводах запрещается применять открытый огонь. Разогрев застывшего продукта, ледяных, кристаллогидратных и других пробок в трубопроводах следует производить горячей водой, паром и другими безопасными способами.
7. Порядок содержания эвакуационных путей на объекте 
При эксплуатации эвакуационных путей, эвакуационных и аварийных выходов запрещается:

· загромождать мебелью, оборудованием и другими предметами двери.

· загромождать эвакуационные пути и выходы (в том числе проходы, коридоры между столами посетителей, кухонным оборудованием) различными материалами, изделиями, оборудованием, производственными отходами, мусором и другими предметами.

· нарушать проектные решения и требования нормативных документов по пожарной безопасности (в том числе по освещенности, количеству, размерам и объемно-планировочным решениям эвакуационных путей и выходов, а также по наличию на путях эвакуации знаков пожарной безопасности).

· блокировать двери эвакуационных выходов. Запоры на дверях эвакуационных выходов должны обеспечивать возможность их свободного открывания изнутри без ключа.
· устраивать пороги на путях эвакуации (за исключением порогов в дверных проемах), раздвижные и подъемно-опускные двери и ворота, вращающиеся двери и турникеты, а также другие устройства, препятствующие свободной эвакуации людей.

· изменять направление открывания дверей, за исключением дверей, открывание которых не нормируется или к которым предъявляются иные требования в соответствии с нормативными правовыми актами.

· Запоры на дверях эвакуационных выходов должны обеспечивать возможность их свободного открывания изнутри без ключа.
8. Эксплуатация электрооборудования на объекте. 

8.1.  При эксплуатации электрооборудования и офисной техники в процессе работы, запрещается:

· складывать на оргтехнику (копиры, системные блоки компьютеров, принтеры и т.д.) горючие вещества и материалы бумагу, книги, одежду и пр.;
· эксплуатировать оргтехнику в разобранном виде, со снятыми панелями и чехлами;
· размещать оргтехнику в закрытых местах, в которых затрудняется их вентиляция (охлаждение) предусмотренное заводом изготовителем.

· эксплуатировать электропровода и кабели с видимыми нарушениями изоляции;

· пользоваться розетками, рубильниками, другими электроустановочными изделиями с повреждениями;

· обертывать электролампы и светильники бумагой, тканью и другими горючими материалами, а также эксплуатировать светильники со снятыми колпаками (рассеивателями), предусмотренными конструкцией светильника;

· пользоваться электроутюгами, электроплитками, электрочайниками и другими электронагревательными приборами, не имеющими устройств тепловой защиты, а также при отсутствии или неисправности терморегуляторов, предусмотренных конструкцией;

· применять нестандартные (самодельные) электронагревательные приборы;

· оставлять без присмотра включенными в электрическую сеть электронагревательные приборы, а также оргтехнику, в том числе находящиеся в режиме ожидания, за исключением электроприборов, которые могут и (или) должны находиться в круглосуточном режиме работы (серверное оборудование, сетевое оборудование, мини – АТС и др.) в соответствии с инструкцией завода-изготовителя;

· размещать (складировать) в электрощитовых (у электрощитов), у электродвигателей и пусковой аппаратуры горючие (в том числе легковоспламеняющиеся) вещества и материалы;

· использовать временную электропроводку, а также удлинители для питания электроприборов, не предназначенных для проведения аварийных и других временных работ. 
· к работе с электронагревательным оборудованием (утюги, отпариватели, гладильные прессы) допускаются лица, получившие инструктаж по правилам пожарной безопасности при работе с этим оборудованием, а также изучившие правила работы с ним по инструкции завода-изготовителя. 
8.2.  При эксплуатации электрооборудования в складских и производственных помещениях (при их наличии) запрещается:

· эксплуатировать электропровода и кабели с видимыми нарушениями изоляции;

· обертывать электролампы и светильники бумагой, тканью и другими горючими материалами, а также эксплуатировать светильники со снятыми колпаками (рассеивателями), предусмотренными конструкцией светильника;

· пользоваться электроутюгами, электроплитками, электрочайниками и другими электронагревательными приборами.

· размещать (складировать) в электрощитовых (у электрощитов), у электродвигателей и пусковой аппаратуры горючие (в том числе, легковоспламеняющиеся) вещества и материалы;

· при проведении аварийных и других строительно-монтажных и реставрационных работ использовать временную электропроводку, включая удлинители, сетевые фильтры, не предназначенные по своим характеристикам для питания применяемых электроприборов.

· применять дежурное освещение, использовать газовые плиты и электронагревательные приборы, устанавливать штепсельные розетки.
9. Допустимое количество единовременно находящихся в помещениях средств и материалов.

9.1. На рабочих местах и в помещениях не допускается хранение веществ, материалов и сырья, не относящихся к деятельности объекта.
9.2. Количество товара в подсобных помещениях и кладовых не должно превышать вместимость стеллажей, полок, специально отведенных мест и располагаться только на них.

9.3. В административных помещениях запрещается хранить вещества и материалы, не связанных с административной деятельностью в настоящий момент.

9.4. В складских помещениях запрещается хранить продукты и материал в колличестве большем, чем предусмотренно технологическим процессом.
10. Порядок осмотра и закрытия помещений объекта по окончанию работы

10.1.   Административные помещения (при отсутствии дежурного персонала)
· после окончания работы административные (офисные) помещения объекта, проверяются внешним визуальным осмотром; 

· в случае обнаружения неисправностей необходимо сообщить о случившемся непосредственному руководителю или ответственному за пожарную безопасность 

· закрывать помещение в случае обнаружения, каких-либо неисправностей, которые могут повлечь за собой нагрев или возгорание категорически запрещено.

· запрещается оставлять по окончании рабочего времени не обесточенными оргтехнику и бытовые электроприборы в помещениях, в которых отсутствует дежурный персонал, за исключением дежурного освещения, систем противопожарной защиты, а также других электроустановок и электротехнических приборов, если это обусловлено их функциональным назначением и (или) предусмотрено требованиями инструкции по эксплуатации.

10.2. Складские и производственные помещения (при отсутствии дежурного персонала)
· после окончания работы помещения объекта проверяются внешним визуальным осмотром. 

· в случае обнаружения неисправностей необходимо сообщить о случившемся непосредственному руководителю или ответственному за пожарную безопасность. 

· закрывать помещение в случае обнаружения каких-либо неисправностей, которые могут повлечь за собой нагрев или возгорание, категорически запрещено.

· запрещается оставлять включенным электрооборудование по окончании рабочего дня.
11. Порядок сбора, хранения и удаления горючих веществ и материалов, содержания и хранения спецодежды. Порядок и периодичность уборки горючих отходов на объекте.

11.1.  Складские и производственные помещения (при их наличии)
· рабочие места на объекте расположенное в них оборудование и стеллажи должны ежедневно убираться от мусора, пустой картонной, полиэтиленовой тары и остатков бумажной упаковки. Пустая тара, остатки упаковки по окончании рабочего дня должны вывозиться из объекта. 
· Ответственный за ПБ обеспечивает сбор использованной бумажной и полиэтиленовой тары, обрывков упаковок, отработанного жира из фритюрниц и других горючих материалов в контейнеры из негорючего материала с закрывающейся крышкой, находящихся в специально отведенном месте, и по окончанию рабочей смены содержимое указанных контейнеров должно быть вывезено.
· спецодежда (санитарная одежда) работников объекта должна храниться открытым способом. 
11.2. Административные помещения

· бумага, предназначенная для офисной техники не должна храниться в близи отопительных систем, электронагревательных приборов, на системных блоках компьютеров, на оргтехнике. 
· рабочие места, административных (офисных) помещений и расположенное в них офисное оборудование должны ежедневно убираться от мусора, отработанной бумаги, пустой картонной/бумажной тары и пыли.

· мусорные корзины в помещениях должны быть освобождены по окончании рабочего дня.

· собранный из офисных помещений здания сгораемый мусор, вывозится ежедневно. 

· спецодежда для работы в административных (офисных) помещениях не используется.
12. Применение открытого огня и проведение огневых или иных пожароопасных работ, в том числе временных

· прекратить ведение технологического процесса;

· провентилировать помещения, в которых возможно скопление мучной пыли;

· обеспечить место проведения огневых работ огнетушителем или другими первичными средствами пожаротушения;
· плотно закрыть все двери, соединяющие помещения, в которых проводятся огневые работы, с другими помещениями;

· технологическое оборудование, на котором будут проводиться огневые работы, необходимо очистить, освободить от пожаровзрывоопасных веществ муки, растительного масла и отключить от действующих коммуникаций (за исключением коммуникаций, используемых для подготовки к проведению огневых работ).

· работы по очистке помещений объекта, а также оборудования и коммуникаций, в которых проводятся огневые работы, не должны приводить к образованию взрывоопасных пылевоздушных смесей.

· для исключения попадания раскаленных частиц металла в смежные помещения, соседние все смотровые, технологические и другие люки (лючки), вентиляционные, монтажные и другие проемы (отверстия) в перекрытиях, стенах и перегородках помещений, где проводятся огневые работы, закрываются негорючими материалами.

· место проведения огневых работ очищается от горючих веществ и материалов в радиусе очистки территории от горючих материалов по правилам противопожарного режима в РФ.

· находящиеся в радиусе зоны очистки территории строительные конструкции, настилы полов, отделка и облицовка, а также изоляция и части оборудования, выполненные из горючих материалов, должны быть защищены от попадания на них искр металлическим экраном, покрывалами для изоляции очага возгорания или другими негорючими материалами и при необходимости политы водой..

· место для проведения сварочных и резательных работ на объектах, в конструкциях которых использованы горючие материалы, ограждается сплошной перегородкой из негорючего материала. При этом высота перегородки должна быть не менее 1,8 метра, а зазор между перегородкой и полом - не более 5 сантиметров. Для предотвращения разлета раскаленных частиц указанный зазор должен быть огражден сеткой из негорючего материала с размером ячеек не более 1 x 1 миллиметр.

· при перерывах в работе, а также в конце рабочей смены сварочную аппаратуру необходимо отключать (в том числе от электросети), шланги отсоединять и освобождать от горючих жидкостей и газов, а в паяльных лампах давление полностью стравливать.

· по окончании работ всю аппаратуру и оборудование необходимо убирать.

12.1. При наличии наряда-допуска проведение таких работ допускается:
· в подсобных и складских помещениях только после освобождения от хранящихся товарно-материальных ценностей.

· в общедоступных для посетителей при отсутствии посетителей и работников объекта, кроме ответственного за проведение огневых работ.
13. Обязанности и действия сотрудников при пожаре, в том числе при срабатывании АПС, эвакуации
13.1. При срабатывании автоматической пожарной сигнализации и отсутствии прямых признаков загорания (задымления, запаха гари, открытого пламени) любой работник обязан немедленно выяснить причину срабатывания сигнализации. Для этого необходимо сообщить о срабатывании АПС дежурному администратору, менеджеру, охране в места нахождения контрольно-приемного прибора АПС. 

13.2. Дежурному администратору или другому компетентному работнику проверить помещение согласно документации на сигнализацию, в котором произошло срабатывание пожарного извещателя. В случае отсутствия угрозы жизни и здоровью людей, имуществу (нет задымления, признаков горения и.т.д.) произвести отключение сработавшего извещателя, немедленно сообщить руководителю о ложном срабатывании и вызвать организацию, обслуживающую или проводившую монтаж АПС на объекте.
13.3. При срабатывании АПС и при обнаружении пожара или признаков горения (задымления, запаха гари, тления и т.п.) любой работник обязан:
· оповестить о пожаре всех находящихся на объекте людей при помощи кнопки оповещения или подав сигнал голосом.

· немедленно вызвать пожарную охрану по стационарному телефону 101.  С мобильного тел. 112
Сообщить диспетчеру:

· Свою фамилию и имя

· Адрес
· Кратко описать, где загорание или что горит

· Сколько людей на объекте.

· Не отключайте телефон первыми, возможно, у диспетчера возникнут вопросы или он даст вам необходимые указания.

· Немедленно сообщить о возгорании заведующему МБДОУ и ответственному за пожарную безопасность любым доступным способом.
13.4. Если вы видите, что не сможете самостоятельно при помощи огнетушителя, пожарного крана или других средств пожаротушения потушить пожар, не переоценивайте свои силы, первичные средства пожаротушения могут помочь при тушении пожара только в начальной его стадии, немедленно приступайте к эвакуации проживающих.

13.5. При задымлении и в темное время суток возьмите с собой фонарь  и наденьте средства защиты зрения и органов дыхания, находящиеся в общем доступе в кабинете делопроизводителя.

Правила эвакуации:

· С учетом сложившейся обстановки определите наиболее безопасные эвакуационные пути и выходы, обеспечивающие возможность эвакуации людей в безопасную зону в кратчайший срок.

· Эвакуацию следует начинать из помещения, в котором возник пожар, и смежных с ним помещений, которым угрожает опасность распространения огня и продуктов горения.

· При эвакуации следуйте по знакам направления движения к эвакуационным выходам. 

Пути эвакуации и эвакуационные выходы

· При пожаре использование лифта для эвакуации категорически запрещено.

· Эвакуацию из номеров первого этажа проводить через 2 эвакуационных выхода, расположенных равноудаленно от номеров объекта. Далее по лестничным клеткам, ведущими непосредственно на улицу.

· Эвакуацию из номеров второго этажа проводить через 1 эвакуационных выход. Далее по лестничной клетке, ведущей непосредственно на улицу.

· Пользоваться открытой лестницей, соединяющей первый и второй этажи пр пожаре не рекомендуется.
При возникновении пожара руководитель объекта или ответственное лицо обязан:

· Распорядиться о прекращении всех работ в здании, кроме работ, связанных с мероприятиями по пожаротушению и ликвидации последствий загорания.

· осуществить общее руководство по тушению пожара до прибытия подразделений городской пожарной охраны.

· вывести за пределы опасной зоны всех работающих, не связанных с ликвидацией последствий загораний и тушением пожара.

· в случае, если не все сотрудники смогли покинуть помещения объекта, где произошел пожар, немедленно организовать спасение людей, используя для этого все имеющиеся силы и средства.

· обеспечить соблюдение техники безопасности работниками, принимающими участие в ликвидации последствий загорания и тушении пожара.

· одновременно с тушением пожара организовать эвакуацию людей и защиту материальных ценностей.

· организовать встречу подразделений пожарной охраны, оказать им помощь в выборе кратчайшего пути для подъезда к зданию, где произошел пожар, кратко охарактеризовать сложившуюся ситуацию, обратив особое внимание на предполагаемые места возможного нахождения людей, нуждающихся в срочной эвакуации.

· по прибытию пожарного подразделения информировать руководителя тушения пожара о конструктивных и технологических особенностях объекта, прилегающих строений и сооружений, и сообщение других сведений, необходимых для успешной ликвидации пожара.

· Исключить возможность возвращения посетителей и работников в здание/помещение, где возник пожар, чем бы это не было мотивированно (оставленные документы, одежда и пр.);

· Для проведения работ по ликвидации аварийной ситуации привлекается минимальное количество людей.

· Запрещается нахождение в здании и в непосредственной близости от него людей, не привлеченных к тушению загорания. 

Обязаности администратора при эвакуации

· Проконтролировать и при необходимости продублировать сообщение в пожарную охрану;
· выдать охране фонари и средства защиты органов дыхания и зрения;
· Начинать эвакуацию необходимо  с воспитанников МБДОУ;
· после того, как из всех доступных помещений люди эвакуированы и находятся в местах сбора, необходимо сообщить руководителю тушения пожара, своему руководителю, в какие помещения не удалось пройти из-за сильного дыма или огня, и сколько человек там находится;
· на месте сбора проверить по спискам воспитанников и сотрудников, в случае отсутствия кого-либо - сообщить руководителю тушения пожара, кто отсутствует и в каком помещении может находиться;
· сообщить, по какому пути проходила эвакуация, для поиска отставших сотрудниками пожарной охраны.

14. Отключение электроэнергии на объекте при пожаре

· Отключение электроэнергии в помещениях проводит подсобный рабочий, заведующий хозяйством.
· Отключать электроэнергию только по указанию руководителя, ответственного за пожарную безопасность или руководителя тушения пожара.

15. Порядок использования первичных средств пожаротушения и меры безопасности при работе с ними.

Порядок использования первичных средств пожаротушения описан в приложении к данной инструкции
Ответственный за пожарную безопасность
Колмакова И.Ю. ___________________  
«___»______________ 2022 г.

                      Приложение 

к инструкции о мерах пожарной безопасности на объекте, 

                                                                                                                    на территории и в здании

Использовании первичных средств пожаротушения

1. Пенные огнетушители
Предназначены для тушения различных веществ и материалов, за исключением электроустановок, находящихся под напряжением.

Для приведения в действие химически-пенного огнетушителя ОХП-10 (Рис. 1), необходимо иглой (5) прочистить спрыск (3), повернуть вверх на 1800 до отказа рукоятку (2), перевернуть огнетушитель крышкой (6) вниз и направить струю пены на очаг горения.

Огнетушитель химически-пенный ОХП-10 
1 - корпус огнетушителя; 

2 - рукоятка для приведения огнетушителя в действие; 

3 - спрыск для выхода пены; 

4 - ручка для переноса огнетушителя; 

5 - игла для прочистки спрыска; 

6 - крышка огнетушителя. 
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Рис. 1


2. Углекислотные огнетушители
Предназначены для тушения загораний различных веществ, за исключением тех, горение которых происходит без доступа воздуха, а также электроустановок, находящихся под напряжением до 380 В.

Для приведения в действие углекислотных огнетушителей ОУ-2, ОУ-5, ОУ-8 (Рис. 2) необходимо раструб (4) направить на горящий предмет, повернуть маховичок (3) вентиля (2) влево до отказа. Переворачивать огнетушитель не требуется; держать, по возможности, вертикально.

Во избежание обмораживания нельзя касаться металлической части раструба оголенными частями тела.
Огнетушитель углекислотный ОУ-2 
1 - корпус огнетушителя; 

2 - запорный вентиль; 

3 - маховичок для приведения огнетушителя в действие; 

4 - раструб-снегообразователь; 

5 - рукоятка для переноса огнетушителя. 
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Рис. 2

3. Порошковые огнетушители
Предназначены для тушения нефтепродуктов, электроустановок, находящихся под напряжением до 1000 В, ценных материалов и загораний на автомобильном транспорте.

Для приведения в действие порошкового огнетушителя ОП-10 (Рис. 3) необходимо нажать на пусковой рычаг (3) и направить струю порошка на очаг горения через выкидную насадку (4).

Огнетушитель порошковый ОП-10
1 - корпус огнетушителя; 

2 - рукоятка для переноса огнетушителя; 

3 - пусковой рычаг для приведения огнетушителя в действие; 

4 - выкидная насадка для выхода порошка. 
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Рис. 3

4. Внутренние пожарные краны
Предназначены для тушения водой твердых сгораемых материалов и горючих жидкостей и для охлаждения ближайших резервуаров.

Внутренний пожарный кран вводится в работу двумя работниками. Один прокладывает рукав и держит наготове пожарный ствол для подачи воды в очаг горения, второй проверяет подсоединение пожарного рукава к штуцеру внутреннего крана и открывает вентиль для поступления воды в пожарный рукав.

5. Асбестовое полотно, войлок (кошма)
Используется для тушения небольших очагов горения любых веществ. Очаг горения накрывается асбестовым или войлочным полотном с целью прекращения к нему доступа воздуха.
6. Песок
Применяется для механического сбивания пламени и изоляции горящего или тлеющего материала от окружающего воздуха.

Подается песок в очаг пожара лопатой или совком.
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